
 

EK DERS 

YÜK 

BİLDİRİM 

FORMU 

OLUŞTURMA 

KLAVUZU 
 

 

 

 



1. Adım 

Übys sistemine “Öğretim elemanı” kullanıcı grubu ile giriş yapılır;  

 

 

2. Adım 

Übys menüden “ek ders” sayfası seçilir  

 

 



3. Adım 

Yeni pencerede açılan “ek ders” sayfasının sol üst kısmında bulunan “+ Yeni Ders Yükü Bildirimi Ekle” 

butonuna basılarak  

 

 

yenilenen sayfada “yıl, dönem, ay” ayarları yapıldıktan sonra “Aylık” butonu işaretlenir ve “Dersleri 

Getir” butonuna basılır. 

 

 

4. Adım 

Sayfada açılan ara pencerede yer alan “Yoklama Tipi” başlıklı alandan gerekli seçim yapılıp “Devam 

et” butonuna basılır 

https://ubys.ibu.edu.tr/AIS/EkDers/Home/Index


 

5.Adım 

Yeni açılan ara pencerede “ Geçici Görev ve İzinler” başlığı ile kontroller sağlanır ve sorun yok ise 

“Onayla” butonuna basılır 

 

6. Adım  

Yaklaşık 20-30 saniye süren “Dersler Listeleniyor” ibaresinin ardından seçim yapılan ay içinde ön 

lisans-lisans veya enstitü derslerini içeren bilgiler listelenir, listede sorun yok ise sayfanın sonunda yer 

alan “Hesapla ve Kaydet” butonuna basılır. 

 

7. Adım 

Ek ders sayfasında “Ders Yük Bildirimleri” kısmında listelenen belge/belgelerin imza sürecinin 

başlaması için “İşlemler” butonu içindeki “Yük Bildirim Formu/Ders Programı” seçimi yapılır ve 

açılan sayfanın sonundaki “EBYS’ye gönder” butonuna basılarak, belge/belgelerin ebys sayfanızda 

parafınıza düşmesi sağlanır. 

 


