EK DERS
YUK
BILDIRIM
FORMU
OLUSTURMA
KLAVUZU



1. Adim

Ubys sistemine “QOgretim elemam” kullanici grubu ile giris yapilir;
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2. Adim

Ubys meniiden “ek ders” sayfasi secilir
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3. Adim

Yeni pencerede agilan “ek ders” sayfasmin sol iist kisminda bulunan “+ \ERBEENEGN TGl =40E

butonuna basilarak
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0 Ayl olarak alinzn b i reni sabr olarel gdsterir.

0 Vize donemind yapian derslerin sizK flama listesi birime teslim edimeli.
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) Bekronik Belge Yanetim Sisiemine (EBYS) ginderiien ik bildriniern gincellenmez yada siinemez. Gincslenmek yad siimed istenen yik i Elekroni Belge Yanedim Sistenvinen iptal el

€ imza sirecine gimnis yik bidrimrinden behangi bir birm tarafindan rededien bildriminiz va se o hata veya ay igin yeniden bildrm clustunimas gerekir

yenilenen sayfada “yil, donem, ay” ayarlar1 yapildiktan sonra “Aylik” butonu isaretlenir ve “Dersleri
Getir” butonuna basilir.
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4. Adim

Sayfada acilan ara pencerede yer alan “Yoklama Tipi” baslikli alandan gerekli se¢im yapilip “Devam
et” butonuna basilir


https://ubys.ibu.edu.tr/AIS/EkDers/Home/Index

YOKLAMA TIPI

Yoklama girigini kullanarak derslerin dewvamlihgini takip edivorum.

@ Yoklama giris ekranindan akill karttan yada elle yaptiginiz yoklama girisilerinize gore dersler gelir. Bu
durumda yoklama giris ekranindan dersi yapmis oldufunuzu beyan etmis olursunuz. Yoklama girigi
yapmalk ici haftalik ders programlainizin tammilanmis oldugundan emin olunuz. Yoklama girisi
yapmadiysamz girg yapmak icin tiklayimz .

Fiziksel olarak derslerin devamlihdini takip ediyorum.

@ Derslerinizin devamliigini imza alinarak takip etmis oldugunuzu beyan etmig olursunuz. Bu durumda
sistem akilh kart basiimasindan veya yoklama girisinden girilen yoklamalan dikkate aimadan derslerin
islenmig oldujunu kabul eder. Ancak dogrencilerin yoklamalar: alinmamig olarak kalir. Sadece dersleri
yvaptiginizin beyan olarak forma dersler gelir.

o Uzaktan editim sistemi aracildiyla devamlilgi takip ediyorum.

5.Adim

Yeni acilan ara pencerede “ Gegici Gorev ve Izinler” baslig: ile kontroller saglanir ve sorun yok ise
“Onayla” butonuna basilir

Gecici Garev ve izinler

(28-04-2025 / 01-06-2025) Tarihleri arasinda sistemde kayith gecici gbreviendirme ve izniniz bulunmamaktadir. Eger eksik bir bilgi var ise biriminiz personel igleri ile gdriginiz.

B Onayla *® Kapat

6. Adim

Yaklasik 20-30 saniye siren “Dersler Listeleniyor” ibaresinin ardindan se¢im yapilan ay i¢inde 6n
lisans-lisans veya enstitll derslerini igeren bilgiler listelenir, listede sorun yok ise sayfanin sonunda yer
alan “Hesapla ve Kaydet” butonuna basilir.

7. Adim

Ek ders sayfasinda “Ders Yiik Bildirimleri” kisminda listelenen belge/belgelerin imza siirecinin
baslamast igin “Islemler” butonu icindeki “Yiik Bildirim Formu/Ders Programm” segimi yapilir ve
acilan sayfanin sonundaki “EBYS’ye gonder” butonuna basilarak, belge/belgelerin ebys sayfanizda
parafimza diismesi saglanir.



